KLAUZULA INORMACYJNA
obsluga korespondencji przy uzyciu elektronicznej skrzynki podawczej (e-PUAP i e-doreczenia)

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 r., str. 1 oraz Dz.Urz. UE L 127 z 23 maja 2018 r.,

str. 2) — zwanego dalej jako RODO informujemy, Ze:

Administratorem danych osobowych jest Zaktad | Do kontaktow w sprawie ochrony Twoich danych osobowych
Komunalny Gminy Rynsk w Wabrzeznie reprezentowany | zostat takze powotany inspektor ochrony danych, z ktorym mozesz

przez Kierownika. Mozesz si¢ z nim kontaktowa¢ w | si¢ kontaktowaé wysytajac e-mail na adres iod@gminar
nastepujacy sposob:

e listownie na adres siedziby: Zaktad Komunalny

Gminy Rynsk, ul. Mickiewicza 21, 87-200
Wabrzezno,

e-mailowo: kzb@gminar

telefonicznie: 56 687 75 41

Wskazanie szczegdtowego celu ipodstawy prawnej przetwarzania jest uzaleznione od przyczyny kontaktu z
administratorem i tak:

1) Dane przestane przy uzyciu korespondencji z wykorzystaniem ushugi rejestrowanego dorgczenia
elektronicznego i publicznej ustugi hybrydowej przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit c) RODO w
zwiazku z ustawa z dnia 18 listopada 2020 r. o dorgczeniach elektronicznych w celu wykonania obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze w zwiazku z przestana do administratora korespondencja;

2) Dane przestane przy uzyciu profilu zaufanego e-PUAP przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. lit. c)
RODO w zwigzku ustawg z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych
zadania publiczne w celu wykonania obowigzku prawnego cigzacego na administratorze w zwigzku z przestana
do administratora korespondencja;

3) W przypadku gdy tres¢ wiadomosci bedzie zawierata informacje, ktore spowoduja koniecznos$é podjecia przez
administratora przetwarzania na podstawie odr¢gbnych przepiséw prawa beda one przetwarzane m.in. w
zwiazku z

a) art. 6 ust. 1 lit ¢) w zw. art. 38 ust. 4 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1; zm.: Dz. U. UE. L. z2018 1.
Nr 127, str. 2) w celu nawigzania kontaktu z inspektorem ochrony danych w sprawach zwiazanych z
przetwarzaniem danych osobowych oraz udzielaniem odpowiedzi na przestane pytania;

b) art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w celu wykonania obowiazkéw prawnych cigzacych na administratorze
wynikajacych z zadan okreslonych w przepisach szczegdlnych,

c) art. 6 ust. 1 lit e) RODO, kiedy dane s3 niezbgdne do wykonywania zadan realizowanych przez
administratora w interesiec publicznym lub sprawowania wladzy publicznej powierzonej
administratorowi;

d) art. 6 ust. 1 lit a RODO na podstawie zgody. Zgoda jest wymagana, gdy uprawnienie do
przetwarzania danych osobowych nie wynika wprost z przepisOw prawa, a przekazesz
administratorowi z wlasnej inicjatywy wigcej danych niz jest to konieczne dla zatatwienia Twojej
sprawy (tzw. dzialanie wyraznie potwierdzajace), takze w przypadku gdy przeslesz wiadomos$¢ na
adresy poczty elektronicznej uzywane przez administratora.

Dane osobowe mozemy przekazywac¢ i udostgpnia¢ wylacznie podmiotom uprawnionym na podstawie obowiazujacych
przepisOw prawa sa nimi m.in.: w zakresie e-dorgczen Poczta Polska S.A. ul. Rodzin Hiszpanskich 8, 00-940 Warszawa,
jako dostawca publiczny oraz komercyjni dostawcy niepubliczni, wpisani do rejestru prowadzonego przez Ministra
Cyfryzacji, w pozostatym zakresie inne podmioty $wiadczace ustugi pocztowe, telekomunikacyjne, bankowe, jednostki
organizacyjne administratora realizacja jego ustawowe zadania oraz inne podmioty publiczne, gdy wystapia z takim
zadaniem, oczywiscie w oparciu o stosowng podstawe prawna.

Dane osobowe takze bgda ujawnione pracownikom i wspotpracownikom administratora w zakresie niezbednym do
wykonywania przez nich obowigzkow.

Twoje dane osobowe mozemy takze przekazywac¢ podmiotom, ktére przetwarzaja je na zlecenie administratora tzw.
podmiotom przetwarzajacym, sa nimi np.: podmioty $wiadczace dla administratora ustugi wsparcia w zakresie
teleinformatycznym.

Dane osobowe przetwarzane bgda do czasu istnienia podstawy do ich przetwarzania, w tym rowniez przez okres
przewidziany w przepisach dotyczacych przechowywania i archiwizacji dokumentacji, i tak:

1) w zakresie danych, gdzie wyrazite§ zgode na ich przetwarzanie, do czasu cofnigcie zgody, nie dhuzej jednak niz
3 lata od ostatniego kontaktu droga elektroniczng z administratorem,

2) 5 lat w sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych dot. spraw zwiazanych z udzielaniem odpowiedzi na
przestane pytania przez Inspektora Ochrony Danych,

3) w pozostatych przypadkach, gdy tres¢ Twojej wiadomosci byta podstawa do przetwarzania danych osobowych
na podstawie przepisow szczegdlnych o zakresie, sposobie i zasadach przetwarzania tych danych zostaniesz
poinformowany odrgbnie.

Na zasadach wynikajacych z RODO i z uwzglednieniem wskazanych tam ograniczen, przystuguje Ci:

1) prawo dostgpu do swoich danych oraz otrzymywania ich kopii,

2) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych,

3) prawo do usunigcia danych (nie dotyczy sytuacji, gdy przetwarzanie danych jest niezbedne do wywiazania si¢ z obowigzku
wynikajacego z przepisu prawa),
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4) prawo do ograniczenia przetwarzania danych, przy czym przepisy odrgbne moga wylaczy¢ mozliwosé
skorzystania z tego prawa,
5) wniesienia sprzeciwu na podstawie art. 21 RODO, wobec przetwarzania danych osobowych opartego na art. 6
ust. 1 lit. e RODO.
6) cofnigcia zgody w dowolnym momencie. Cofnigcie zgody nie wptywa na przetwarzanie danych dokonywane
przez administratora przed jej cofnigciem
Podanie danych:
1) jest wymogiem ustawy na podstawie, ktorych dziata administrator. Jezeli odmoéwisz podania Twoich danych
Iub podasz nieprawidlowe dane, administrator nie bedzie mogt zrealizowaé celu do jakiego zobowiazuja go
przepisy prawa,
2) jest dobrowolne gdy odbywa si¢ na podstawie Twojej zgody, ktéra moze by¢ cofnigta w dowolnym momencie.
W przypadku uznania, ze przetwarzanie Twoich danych moze naruszaé¢ przepisy o ochronie danych osobowych,
przystuguje rowniez prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
Twoje dane nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym rowniez w formie profilowania.
Administrator nie przekazuje danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowych.



